Ajouter, supprimer et réordonner les catégories

Suivez cette procédure pour ajouter, supprimer et réordonner les catégories

@ Difficulty Easy ® Duration 10minute(s)
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9 Se connecter et se déconnecter

Step 1 - Accéder al’espace

Mon Profil

Administration

administrateur-Gestion des
C atégories Base de connaissances B

Se déconnecter

Dans la page d’accueil, cliquez sur I'icbne représentant un avatar en
haut de I'écran.

Sélectionnez Administration.

Dans Paramétres généraux, sélectionnez Gestion des Catégories. e Flltress
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https://help.dokit.app/wiki/Se_connecter_et_se_d%25C3%25A9connecter
https://help.dokit.app/wiki/File:Ajouter,_supprimer_et_r%25C3%25A9ordonner_les_cat%25C3%25A9gories_2.r_clickadmin.PNG

Step 2 - Créer une catégorie

Accédez au gestionnaire des catégories
Cliquez sur Nouvelle catégorie pour créez une catégorie.

R o des catégories
Paramétres generaux

Nouvelle catégorie

i 7
Paramétres généraux 1D Google Analytics UA-X000000K-X CatégorieTest Zoh
Marketing st

Logo dussite

COULEUR DES BOUTONS DU SITE
Banniére du site

Barre de navigation Blanc -

Gestion des catégories ks
Exemple .
Défaut | 52BADS Vd

Gestion des métadonnées

1
Gestion des annotations (TR 2C9AB7 rd
Liste des utilisateurs

Mettre a jour
Droits et permissions

Editez vos CGU

Page d'accueil

Options des formulaires

Gestionnaire des catégories

Nomde la catégorie

CatégorieTest

Description de |a catégorie

Testdescriptif

Image mise en avant (jpeg/.png)
Browse... | imgljpg

Annuler Enregistrer

Step 3 - Réorganiser des catégories

Faites glisser la souris entre les deux catégories pour les déplacer ou afficher les sous catégories.
Faites glisser pour afficher les sous-catégories.

Cliquez sur l'icéne crayon pour modifier une catégorie.

Cliquez sur l'icéne poubelle pour supprimer une catégorie.

=

Gestionnaire des catégories .
des catégories

Parametres Nouvells catégorie
Marketing Zrsa Mouvelle catégorie
¥ [ CatégorieTest =Xl ]
Marketing & #1i
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https://help.dokit.app/wiki/File:Ajouter,_supprimer_et_r%25C3%25A9ordonner_les_cat%25C3%25A9gories_3.r_administration.PNG
https://help.dokit.app/wiki/File:Ajouter,_supprimer_et_r%25C3%25A9ordonner_les_cat%25C3%25A9gories_5.r_newcat_.PNG
https://help.dokit.app/wiki/File:Ajouter,_supprimer_et_r%25C3%25A9ordonner_les_cat%25C3%25A9gories_6.r_cat_test.PNG
https://help.dokit.app/wiki/File:Ajouter,_supprimer_et_r%25C3%25A9ordonner_les_cat%25C3%25A9gories_4.r_gerer.cat_gorie.PNG
https://help.dokit.app/wiki/File:Ajouter,_supprimer_et_r%25C3%25A9ordonner_les_cat%25C3%25A9gories_8.r_subcate.PNG
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